REGIMENTO INTERANO DO CONSELHO TUTELAR
DE CANDIDO GODOI

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Regimento dispde sobre a organizagdo interna e
funcionamento do Conselho Tutelar de Candido Goddi, que ¢é 6rgéo permanente, autdnomo
¢ ndo jurisdicional, encarregado pela sociedade local, de zelar pelo cumprimento dos
Direitos da Crianga e do Adolescente, definidos na Lei n° 8.069/90 e na Constituigo
Federal, regulamentado pela Lei Municipal n® 2154/2010 e alteragdes posteriores.

Art. 2° - O Conselho Tutelar de Candido Godéi é composto por 05 (cinco)
membros titulares e 05 (cinco) suplentes, eleitos pelo voto facultativo dos cidaddos do

Municipio para o0 mandato de 04 (quatro) anos permitida uma reeleicéio e regulamentados
pelo COMDICA.

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO

Art. 3° - De segunda a sexta-feira, em sua sede, havera expediente semanal
de atendimento ao publico, com o minimo de 35h semanais, presentes no minimo 2 (dois)
Conselheiros, das 08h as 11h30min e das 13h30min as 17h.

Paragrafo unico - O atendimento serd prestado diariamente ao publico,
respeitados os seguintes critérios:

I - Fora do horéario de expediente, férias, finais de semana e feriados, um dos
Conselheiros(as) ficara de sobreaviso, conforme a escala de rodizio;

I - Para o atendimento de situagdes emergenciais fora do horario de
expediente, bem como aos sabados, domingos e feriados, serd realizada uma escala de
sobreaviso, nos moldes previstos no presente Regimento Interno, que sera afixada na sede
do Conselho Tutelar, na Brigada Militar, na Delegacia da Policia Civil e informada ao
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Candido Godoéi;

IIT - O Conselho Tutelar também se deslocars periodicamente, em carater
preventivo, ou sempre que solicitado, as localidades situadas no Municipio ou fora deste,
bem como para realizar visitas de inspegéo as entidades e programas de atendimento 3
crianga e ao adolescente e outras diligéncias a seu cargo, podendo deixar sua sede fechada
nestes casos, expondo o motivo e telefone de contato para atendimento.

Art. 4° - A escala de sobreaviso deverd ser comunicada aos orgdos
competentes até o Gltimo dia util de cada més e publicada em local onde o publico possa
tomar conhecimento.
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Paragrafo unico - No local de atendimento dos Conselheiros(as) Tutelares
devera estar afixado na porta o nome e telefone do conselheiro em sobreaviso.

CAPITULO 111
DAS SESSOES

Art. 5° - O colegiado se reunira quinzenalmente, em sessdes com a presenga
de no minimo 03 (trés) conselheiros(as), para avaliagio e ratificacdo ou ndo dos
atendimentos individualizados que tenham sido prestados pelos(as) Conselheiros(as).

Art. 6° - O(a) Conselheiro(a) que faltar, sem justificativa, em trés reunides
ordindrias consecutivas, sera encaminhado ao COMDICA que aplicard as penalidades
cabiveis, conforme a legislagdo vigente.

CAPITULO 1V
DA COORDENACAO

Art. 7° - O Conselho Tutelar terd uma coordenagio composta por um(a)
coordenador(a), um(a) vice-coordenador(a) e um(a) secretdrio(a)-geral que serdo
escolhidos através de votagio, logo na primeira sessio do colegiado, com o mandato de um
ano, podendo ser reeleito(a).

§ 1° - S6 terfio direito a voto os (as) Conselheiros(as) titulares.

§ 2° - Na auséncia ou impedimento do coordenador, a dire¢do dos trabalhos
¢ demais atribuigdes, serdo exercidas sucessivamente pelo vice-coordenador e secretrio-
geral.

Art. 8° - As candidaturas aos cargos de diretoria serio manifestadas
verbalmente pelos proprios Conselheiros perante os demais, na primeira sessfo ordindria
do Conselho Tutelar realizada apds a posse ou na ultima sesséo ordinéria realizada antes do
término do mandato da coordenagéio em exercicio.

§ 1° - A votagdo sera secreta, devendo cada Conselheiro votar em até 3
(trés) candidatos.

§ 2° - Os mais votados serdo, pela ordem, o coordenador, o vice-
coordenador e o secretario-geral.

§ 3° - No caso de empate serd realizado um sorteio entre os Conselheiros
que tiverem obtido 0 mesmo ntiimero de votos.

Art. 9° - Compete ao coordenador, que é representante legal do Conselho
Tutelar nas suas fungdes administrativas:

I - a dire¢do de todas as atividades internas;

II - coordenar as sessdes plendrias, participando das discussdes e votagdes;

III - convocar e dar andamento as sessdes do Conselho Tutelar;

IV - assinar com o(a) secretario-geral(a) e demais membros as atas das
reunides ja aprovadas;




V -assinar todas as correspondéncias oficiais e documentos do Conselho
Tutelar;

VI - convocar o Conselho para reunises extraordindrias;

VII - na ultima sessdo de seu mandato, apresentar relatério das atividades
desenvolvidas;

VIII - representar o Conselho Tutelar em eventos e solenidades ou delegar a
sua representagdo a outro Conselheiro;

IX - zelar pela fiel aplicagdo e respeito ao Estatuto da Crianga e do
Adolescente, por todos os integrantes do Conselho Tutelar;

X - participar do rodizio de distribuigéio de casos, realizagdo de diligéncias,
fiscalizagdo de entidades e da escala de sobreaviso;

XI - participar das reunides do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga
¢ do Adolescente, levando ao conhecimento deste os casos de ameaga ou violagdo de
direitos de criangas e adolescentes que nfio puderam ser solucionados em virtude de falhas
na estrutura de atendimento a crianga e ao adolescente no municipio, efetuando sugestdes
para melhoria das condi¢des de atendimento, seja através da adequagdo de oOrgdos e
servigos publicos, seja através de criagdo e ampliagéo de programas de atendimento, nos
moldes previstos na Lei n° 8.069/90 e alteragdes posteriores.

XII — entregar na reunifo ordindria do COMDICA, mensalmente, ao a
relacdo de frequéncia do més anterior;

XIII - comunicar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente e ao Ministério Publico os casos de violagdo de deveres funcionais e/ou
suspeita da pritica de infragdo penal por parte dos membros do Conselho Tutelar,
prestando as informagdes e fornecendo os documentos necessarios;

XIV - encaminhar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente os pedidos de licenga dos membros do Conselho Tutelar, com as devidas
justificativas;

XV - exercer outras atribui¢des necessarias para o bom funcionamento do

Conselho.

Art. 10 - E vedado qualquer tipo de gratificacio aos membros da
coordenagdo.

Art. 11 - Compete ao Secretério(a)-geral:

[ - secretariar as reuniGes, prestando informagdes e esclarecimentos
necessarios;

IT - assessorar 0 coordenador(a) em assuntos pertinentes ao Conselho;

IIl - lavrar as atas das reunides, assinando-as com o coordenador(a) e os
demais membros do Conselho;

IV - assinar, juntamente com o coordenador(a), os pareceres, deliberagdes e
ordens de servigo;

V - zelar para que os casos reeepeionados recebidos pelo Conselho Tutelar
sejam devidamente formalizados em livro ou ficha apropriadas, com anotagfo de dados
essenciais a sua verificagéo e posterior solugéo;
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VI — redistribuir, entre os Conselheiros, 0s casos ndo resolvidos nas
hipoteses de afastamento do responsavel por licenga de saude, ou quando este se der por
impedido ou suspeito;

VII - preparar, junto com o Coordenador, a pauta das sessdes ordindrias e
extraordinarias;

VIII - manter sob sua responsabilidade, na sede do Conselho, os livros,
fichas, ¢ demais documentos do Conselho;

IX - manter registro atualizado de todas as entidades e programas de
atendimento a criangas e adolescentes existentes no Municipio, comunicando a todos os
demais Conselheiros, conforme os arts. 90 e 91, da Lei n® 8.069/90;

X - cuidar dos servigos de digitagfio e expedicéio de documentos;

XI - prestar informagdes que lhe forem solicitadas pelos Conselheiros ou
por terceiros, observado o disposto no art. 5°, incisos XXXIII e XXXIV, da Constitui¢do
Federal, assim como a Lei n° 8.069/90;

XII' - participar também do rodizio de distribuicdo de casos, realizagdo de
diligéncias, fiscalizagfo de entidades e da escala de sobreaviso;

XIII - agendar os compromissos dos Conselheiros;

XIV - elaborar, mensalmente, a escala de sobreaviso e de visitas as
entidades de atendimento existentes no Municipio;

XV - registrar a frequéncia mensal dos Conselheiros ao expediente normal e
aos plantdes;

XVI — solicitar, com a antecedéncia devida, junto a Secretaria ou
Departamento municipal competente, o material de expediente necessario ao continuo e
regular funcionamento do Conselho Tutelar.

CAPITULO V
DO CONSELHEIRO

Art. 12 - A cada Conselheiro Tutelar compete, entre outras fungdes:

I - proceder sem demora a verificagéio dos casos (estudo da situagdo pessoal,
familiar, escolar e social) que lhe sejam distribuidos, tomando desde logo as providéncias
de cardater urgente, preparando sucinto relatério de cada caso, para apresentagdo a sessio do
Plenério, cuidando da sua execugfio e do acompanhamento até que se complete o
atendimento;

II - participar do rodizio de distribui¢fio de casos, realizagdo de diligéncias,
fiscalizagdo de entidades e da escala de sobreaviso, comparecendo a sede do Conselho nos
hordrios previstos para o atendimento ao publico;

[l - auxiliar o Presidente e o Secretério-geral nas suas atribui¢des
especificas, especialmente na recepgéio de casos e atendimento ao publico;

IV - discutir, sempre que possivel, com outros Conselheiros as providéncias
urgentes que lhe cabe tomar em relagéio a qualquer crianga ou adolescente em situagio de
risco, assim como sua respectiva familia;

V - discutir cada caso de forma serena, respeitando as eventuais opinides

divergentes de seus pares; .
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VI - tratar com respeito e urbanidade os membros da comunidade,
principalmente as criangas e adolescentes, reconhecendo-os como sujeitos de direitos e a
condigdo peculiar de pessoa em desenvolvimento;

VII - visitar a familia de crianga ou adolescente cuja verificagéo lhe couber;

VIII - executar outras tarefas que lhe for destinadas na distribuigdo interna
das atribui¢des do 6rgdo.

Pardgrafo unico - E também dever do Conselheiro Tutelar declarar-se
impedido de atender ou participar da deliberagio de caso que envolva amigo intimo,
inimigo, parente seu ou de conjuge ou companheiro(a) até o 3° (terceiro) grau.

Art. 13 - E expressamente vedado ao Conselheiro Tutelar:

[ - usar da fungéo em beneficio préprio;

II - romper sigilo em relagdo aos casos analisados pelo Conselho Tutelar que
integra;

III - manter conduta incompativel com o cargo que ocupa ou exceder-se no
exercicio da fungdo de modo a exorbitar sua atribuigdo, abusando da autoridade que lhe foi
conferida;

IV - recusar-se a prestar atendimento ou omitir-se a isso quanto ao exercicio
de suas atribui¢des;

V- aplicar medida de protegdio contrariando a decisio colegiada do
Conselho Tutelar;

VI - deixar de comparecer no sobreaviso e no horario estabelecido;

VII - exercer outra atividade, incompativel com o exercicio do cargo, nos
termos da Lei;

VIII - receber, em razdo do cargo, qualquer verba a exemplo de honorérios,
gratificagGes, custas, emolumentos, diligéncias.

CAPITULO VI
DAS LICENCAS

Art. 14 - O(a) Conselheiro(a) quando se ausentar por prazo superior a 5
(cinco) dias devera requerer a licenga ao Presidente do Conselho Municipal dos direitos da
Crianga e do Adolescente.

Art. 15 - Quando o(a) Conselheiro(a) titular se ausentar ou se licenciar por
até 15 (quinze) dias havera um rodizio entre os demais Conselheiros(as).

Art. 16 - Quando o afastamento for superior a 15 (quinze) dias sera
convocado(a) um(a) suplente, obedecendo a quantidade de votos recebidos.

Art. 17 - Enquanto durar a substituigio o(a) suplente tera direito a
gratificagdo relativa ao cargo.

Pardgrafo unico — Para efetivagdo do disposto neste artigo, o COMDICA
deverd oficiar ao Prefeito mencionando o periodo em que o (a) suplente atuar4.

Art. 18 - A vacancia na fungéo de Conselheiro Tutelar dar-se-4 por:
I - falecimento;,,
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IT - perda do mandato;
II - rentincia.

Art. 19 - A vaga sera considerada aberta:

I - na data do falecimento;

I — na data estabelecida na renuncia;

[T — na data da publicagfo da deciséo irrecorrivel que determinar a perda do
mandato, salvo quando esta fixar outra data.

Art. 20 - O falecimento do Conselheiro deverd ser comunicado ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente pelo Coordenador do Conselho
Tutelar, no maximo em 5 (cinco) dias, contados da ocorréncia do fato.

Art. 21 - O pedido de renuncia serd imediatamente encaminhado pelo
proprio interessado ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.

] CAPITULO VII ’
DOS SUBSIDIOS, LICENCAS E FERIAS

Art. 22 — Os(as) Conselheiros(as) Tutelares terdo direito, sem prejuizo de
seus subsidios, a licenga-maternidade, licenga saude, licenga nojo e a licenga-paternidade,
aplicdvel, nestes casos, a legislagiio municipal vigente aos servidores municipais.

Paragrafo tnico - O disposto neste artigo também se aplica no caso de
adogdo de crianga ou adolescente, na forma da legislagéo vigente.

Art. 23 — Apods cada ano de exercicio no cargo o Conselheiro Tutelar tera
direito a 30 (trinta) dias de férias, sem prejuizo de seus subsidios.

§ 1° - Até o final do primeiro semestre de cada ano o Conselho Tutelar
enviard a0 COMDICA a previsdo de férias dos conselheiros.

§ 2° — Néo poderdo estar em férias mais de dois conselheiros durante o
mesmo periodo.

Art. 24 — Ocorrendo vacéncia, licengas, férias ou qualquer outra causa que
determine o afastamento do Conselheiro Tutelar titular, o Conselho Municipal dos Direitos
da Crianga e do Adolescente convocaré o suplente para assumir a fung#o, tendo este direito
a receber os subsidios e demais vantagens devidas pelo periodo em que efetivamente vier a
ocupar a respectiva vaga, sem prejuizo da continuidade do pagamento dos subsidios ao
titular, quando estes forem devidos.

CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES

Art. 25 - Compete ao Conselho Tutelar zelar pelos direitos da crianga e do
adolescente no dmbito do Municipio e cumprir as atribui¢des constantes da Lei 8.069/90.
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Art. 26 - O encaminhamento dos casos serd feito por qualquer
Conselheiro(a) titular.

Art. 27 - As decisdes do Conselho Tutelar somente poderdio ser revistas,
pela autoridade judiciaria a pedido de quem tenha legitimo interesse.

Art. 28 - Sempre que necessario, os membros do Conselho Tutelar deverdo
orientar a todos que, na forma do disposto no art. 236, da Lei n° 8.069/90, constitui crime,
punivel de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos de detengdio, impedir ou embaragar a agéio de
membro do Conselho Tutelar, no exercicio de atribuigio prevista no referido Diploma
Legal, podendo, a depender da situago, requisitar o concurso da for¢a policial e mesmo
dar voz de priséo aqueles que incorrerem na pratica ilicita respectiva.

Art. 29 - O atendimento poderd ser feito por um(a) Conselheiro(a), com
exce¢do dos casos abaixo, para os quais o Conselho indicard sempre dois de seus
Conselheiros:

I - Fiscalizag#o das Instituigdes na forma da Lei n° 8.069/90;

II - Verificagdo de infragdo administrativa contra os Direitos da Crianga e do
Adolescente, a Lei n° 8.069/90.

Pardgrafo Unico — Os relatérios, pareceres e propostas serfio sempre
submetidas a apreciagdo e aprovagdo do Conselho Tutelar nas reunides ordindrias e ou
extraordindrias.

Art. 30 - Ao encerrar o expediente, as atividades desenvolvidas deverdo
estar registradas em livro proprio para que seu trabalho tenha solugio de continuidade.

Art. 31 - Tendo em vista que o atendimento & Crianga e Adolescente podera
necessitar de varias entrevistas, o(a) Conselheiro(a) responsavel devera registrar em fichas
individuais o encaminhamento feito.

CAPITULO IX
DAS PENALIDADES

Art. 32 - Estara sujeito a perda do mandato o Conselheiro Tutelar que:

[ - faltar a cinco sessdes alternadas ou trés consecutivas sem uma
justificativa aprovada pela Presidéncia do Orgfo;

IT - descumprir os deveres inerentes a fungéo;

IIT - for condenado por crime ou contravengéio com sentenga transitada em
julgado;

IV - praticar alguma das condutas previstas no art. 28 da Lei Municipal n°
2.154/2010 e no art. 13 deste Regimento Interno.

Paragrafo nico - Nas hipoteses relacionadas nos itens I, IT e IV deste artigo,
podera ser aplicada, mediante processo realizado pelo COMDICA, como alternativa a
perda do mandato, a pena de suspensdo do exercicio da fungéo, pelo periodo de 01 (um) a
03 (trés) meses.
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Art. 33 - Faltando injustificadamente ao expediente ou aos plantdes, o
Conselheiro tera descontadas as suas faltas nos seus subsidios.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34 - E de interesse do Conselho Tutelar que os Conselheiros(as)
participam de debates, semindrios, encontros, cursos referentes a familia, a crianga € ao
adolescente.

Art. 35 - O(a) Conselheiro(a) Tutelar que se candidatar a eletivo politico, se
licenciard de acordo com a Legislag#o Eleitoral vigente.

Paragrafo tinico - Se for eleito(a) devera optar por um dos cargos.

Art. 36 - Anualmente, até o dia 30 (trinta) de janeiro devera ser elaborado
um relatério anual das atividades do Conselho Tutelar e além deste, devera ser enviado
também o relatorio trimestral informativo das atividades desenvolvidas ao COMDICA.

Art. 37 - O Conselho Tutelar promovera, em conjunto com o COMDICA,
no més de maio de cada ano, uma audiéncia publica.

Art. 38 - O presente Regimento Interno podera ser alterado em reunifio
conjunta especialmente convocada para este fim, presentes a maioria absoluta dos(as)
Conselheiros(as) Tutelares e dos membros do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga
e do Adolescente.

Art. 39 - Os casos omissos no Regimento Interno serfio encaminhados para
apreciagdo e decisdo em reunidio entre os(as) Conselheiros(as) titulares, ouvindo o
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.

Art. 40 — Este Regimento entra em vigor na data de sua publicago, assinado
pelo presidente do COMDICA e Coordenador do Colegiado do Conselho Tutelar, anexa a
copia da lista de presenga da reunifio de sua aprovacéo.

Candido Goddi, 20 de outubro de 2017.
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